
Excel aanbod voor HR en Salarisadministrateurs

Basis

• Doornemen diverse  
onderdelen

• Snel en efficiënt navigeren
• Opmaken en afdrukken
• Filter en filter uitgebreid
• Sorteren meerdere niveaus
• Uitgebreide fundering van 

formules/berekeningen en 
het veel oefenen hiervan

Voor wie?
• Je hebt wel eens wat met 

Excel gedaan maar je 
merkt dat er steeds meer 
van je wordt gevraagd. 

• Je werkt vooral met 
bestanden die door 
anderen zijn gemaakt. 

• Je mist voldoende 
fundering en praktijk-
ervaring met Excel om de 
verdiepingstraining en de 
specialisatie te doen.

Verdieping

• Formules over kolommen, 
bladen en bestanden heen 
maken

• Wat doen $ in formules
• Bestanden aan elkaar 

koppelen (vert/x zoeken)
• De ALS formule
• Rekenen met datums  

en tijd
• Draaitabellen 
• Beveiliging
• Oefenen hiervan

Na deze training gelijk dieper in 
op de materie? Bekijk ook onze 
Tweedaagse Excel training!

Voor wie?
• Je beheerst de genoemde 

onderdelen van de 
basistraining. 

• Je wilt weten hoe je 
bestanden aan elkaar kunt 
koppelen en supersnelle 
analyses kunt maken.

Specialisatie

• Formules verdieping
• Combineren en 

analyseren van formules
• Unieke sleutels maken 
• Nesten van ALS formules
• Uitklapschermpjes maken
• Voorwaardelijke opmaak
• Verdieping draaitabellen 

o.a. slicers
• Grafieken en 

draaigrafieken
• Vormen

Voor wie?
• Je beheerst de genoemde 

onderdelen van de 
verdiepingstraining. 

• Je wilt weten hoe je 
formules moet combineren 
en hoe je diverse ALS 
formules kunt combineren. 

• Ook wil je graag weten hoe 
je je data overzichtelijk en 
mooi kunt presenteren via 
grafieken en vormen.

Power Query

• Verschillende bestanden 
en bestandsoorten 
samenvoegen zonder 
formules

• 1x een template bouwen 
en daarna alleen 
vernieuwen 

• Zonder formules 
data eigenschappen 
transformeren 

• Doorlooptijden van 
bijvoorbeeld ziekte 
berekenen

• Een draaitabel maken over 
verschillende tabbladen 
heen

Voor wie?
• Je beheerst de genoemde 

onderdelen van de 
verdiepingstraining. 

• Je maakt regelmatig 
dezelfde rapportages en 
je wilt dit automatiseren 
zonder ingewikkelde code. 

• Je moet regelmatig met 
diverse bestandssoorten 
werken. 

• Je moet vaak verschillen 
tussen bestanden in kaart 
brengen.

Power Pivot

• De SUPERdraaitabel
• In je draaitabel eigen 

berekeningen maken
• Maken van berekeningen 

over berekende velden
• Celeigenschappen direct 

bepalen
• Meerdere gerelateerde 

tabellen aan elkaar 
knopen

• Unieke waardes tonen
• Norm toevoegen aan je 

draaigrafieken

Voor wie?
• Je beheerst de genoemde 

onderdelen van de 
specialisatietraining 
en dan met name het 
werken met draaitabellen. 
Aanbevolen wordt eerst de 
Power Query te volgen. 

• Het kan alles wat je met 
een gewone draaitabel 
kunt maar dan nog veel 
meer. De kracht van 
het maken van eigen 
berekeningen en die 
kunnen hergebruiken is 
fantastisch!
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